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Temeljem &lanka 34, Zakona o fiskalnoj odgovornosti |, WN" 111/18) | lanka 40. Statuta Djegjeg vrtica Vinkovci,
ravnateljica Suzana Zidar donosi

PROCEDURU ZAPRIMANJA RACUNA, E-RACUNA, NIIHOVE PROVIERE | PRAVOVREMENOG PLACANIA

Clanak 1.

Procedura zaprimanja rafuna, e-rauna, njihove proviere i pravovremenecg placanja je sljedeca:

Dogadaf NodleZnost Aktivnost Rok
Preuzimanje Prehrambeni Radnik svojim potpisom Prilikom primitka
robe/usluga | kontrola tehnolog/racunovodstveni | jamdi: da je preuzeo robe/fizvrienja obavljene
otpremnice/radnog referent/kuhari/domar- trafenu robu; da preuzeta | usluge
naloga idr. vozat/domar/radnici iz roba odgovara vrsti,

podruénih objekata kvaliteti | koligini koju je
trafio; da je roba
stavljena u upotrebu; da
je roba instalirana; da je
usluga izvriena; da su
radovi obavljeni
Primitak e-rafuna Ratunovodstven| Rafuni se zaprimaju u Isti dan
dobavljata referent/vigi ratunovodstvu u
ratunovodstveni strukturiranom
referent/voditel] elektronickom obliku
rafunovodstva putem informacijskog
posrednika FINA-g,
autornatski se urudibiraju
u Urudibeni zapisnik,
ispisuju se na papir u POF
formatu i upisuje datum
zaprimanja
Zaprimanje ratuna u Ratunovodstveni Na zaprimljeni rafun Isti dan
papirnatom obliku referent/visi upisuje se datum primitka
ratunovodstveni raluna,
referent/voditelj
racunovodstva

Raduniu
rafunovodstvu

Visi rafunovodstveni
referent

Provodi formalne
provjere svih elementa
racuna i matematicke
kontrole te kompletira
racun s ostalom
dokumentacijom

| otpremnica, zapisnik o
obavljeno] usluzi,
narudibenica idr.).
Potvrdu obavljens

3 dana od zaprimanja
ratuna | ne ralunajudi
potrebne izmjene |
traienje dodatne
dokumentacije)




ratunovodstvene
kantrole potyrduje
potpisom

Ratuniu Ratunovodstveni Upis u knjigu ulaznih 3 dana od dana
ratunovodstyu referent/\Visi ratuna, dodjela brojeva zaprimanja rafuna
ratunovadstveni referent
Rafunovodstven| Knji#i (kontira) radune 3 dana od dana
referent/visi prema vrstama zaprimanja ratuna

ratunovodstveni referent

materijala/roba/usluga i
izvorima financiranja u
knjigovodstveni program.

Ravnateljica

Odobrava provedeno
evidentiranje u
rafunovodstvenom
sustavu | daje nalog za
placanje u skladu s
datumom dospijeca ito
potvrduje parafom na
ratunu

Prema dospijetu
odobrava plaganje racuna
i uskladu s likvidnim
financijskom sredstvima

Ratunovodstveni
referent/visi
racunovodstveni referent

Priprema i izvriava naloge
za placanje-prema
dospijecu

Odmah nakon kontiranja i
kontrole ratuna

Ratunovodstveni
referent/viii
ratunovodstven| referent

Odlaganje ratuna prema
broju iz knjige ulaznihb
ratuna u registratore

Odmah nakon placanja
ratuna

Clanak 2.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaiiti Procedura zaprimanja ratuna, njihove proviere i
pravovremenog pladanja od 3. rujna 2018. godine.

Clanak 3.

Ova procedura stupa na snagu danom donoienja i bit ée objavljena na oglasnoj ploél i internetskoj stranici Vrtica,

KLASA: 003-05/20-01/01
URBROQJ: 2188-44-01-20-6

Vinkovci, 26. listopada 2020.g.
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